MPAKTUKYM U3 KOPULUREHA PAHYHAPA
MS Word

3apartak

MoTpebHo je hopMaTUpaTh AOKYMEHT ca Ha3neoM ,document.docx”. ®mMHanHM n3rnen AOKyMeHTa
HaKoH obpaje cBMX CTaBKM 3a nabopatopujcky Bexby aat je aokymeHtom ,lab.pdf”. ®uHanHm
n3rnes AOKyMeHTa HakoH obpaae CBUX CTaBku AaTt je aokymeHtom ,final.pdf”.

CraBke 3a nabopartopujcky Bexb6y:

MopgecnTn aa ce jeanHuue mepe npukasyjy y LeHTpMMeTpuma.
MNMogecnTn BennuunHy nanupa Ha A4.

Moaecutn opujeHTaumjy AokyMeHTa Ha Portrait.

MNMogecnuTn MapruHe Ha 1.5Cm neBa u AecHa, 2.5¢m ropsa 1 aoHa.
YKNOHUTK cBe cyBuLIHE H61aHKO 3HaKOBE.

WcnpaBuTtun kanutanusaunjy y nocnegHem nornaesby.

N o v s W=

Ymecto o3Haka [FUSNOTA, tekst] nopgatm dycHoTe ca 3agatuMm TekcToM. DycHoTe

dopmatmpatn kopuwherem doHTa ,Arial® BennunHe 8pt, italic.

8. 3a cBaky craeky y geny ,Literatura®™ gogatv HoBM M3BOp UMTMparba NpeEMa HaBeaeHMM
nHdopmaLujama.
9. Cee o3Hake [LITERATURA[X]] y TekCTy 3amMeHUTW uMTUpareM oarosapajyher mussopa.
HakoH Tora obpucatu ueo ogermak ,Literatura®™. 3a ctun nutepatype n3abpatu IEEE.
10.Y 3arnaesby Tpeba Aa ce Hanasu TekCT 03HavyeH ca Header nopaBHaT y3 AecHy nBuuy. HakoH
[0faBarba 3arnae/ba 0bpucaT U3 JOKyMeHTa TeKCT o3HadveH ca Header.

11.Hanpasutu ctunose ca cneaehum ocobuHama:

a. ,MojStilo® kopucrehn d¢oHT ,Arialt BennumHe 40pt, bold, noaByueH u
LLeHTpUpaH.

b. ,MojStil1® kopucrehn ¢doHT ,Verdana" sennuuHe 40pt, italic, ueHTpmpaH i

c. ,MojStil2" kopucrehu ¢oHT ,,Georgia™ sennunHe 12pt, bold » ca onunjom ,Small
caps". O6e36eantn Aa TekcTt popMaTMpaH ca OBUM CTM/IOM YBEK MOYMHE Ha HOBOJ
CTpaHMu.
d. ,,MojStil3" kopucrehu ¢oHT ,,Comic Sans MS" sennunHe 20pt, bold v ca onunjom
~Small caps".
e. ,MojStil4™ kopuctehmn ¢doHT ,Constantia™ senmunHe 16pt, bold n ca onumjom
~Small caps".
12.ToTtpebHo je 06e36eanMT HyMepauwjy HacnoBa MorjaB/ba WM NOTMOrnas/ba Kopuwherem
nucte y suwe HuBoa (Multilevel list). Y Ty cBpxy HanpaBuTM HOBW CTWU/ JIUCTE Y BULLE
HMBOa ca Ha3neoM ,MojaLista™. Ca npsuMM HMBOOM nucte acoumupatu ctun ,,MojStil3", a
ca gpyrmMm HMBooMm nucte ctun ,,MojStil4™. MNpsen HMBO nucte Tpeba Aa 6yae HymepucaH no
¢opmaty ,1. [HACJIOB]", a apyru HuBo aucte no ¢opmaty ,1.1. [HACJIOB]”, oaHocHO
HyMepauuja apyror HMBoa Tpeba aa cagpXxu u 6poj nornaesba U 6poj NoTNornaemba.
13.MpumenHnTn ,MojStil0" Ha Hacnoe paga. lNpunnkoMm npumeHe cTuna u3bpucatu TekcT
HanucaH LpBeHOM 60joM.
14.MpumeHntn ,MojStill™ Ha HacnoB paga Ha eHrneckoM. [lpuaMKOM npuMmeHe cTuna
n3bpucaTtn TEKCT HanucaH LpBeHoM 60ojom.
15.MpumennTn ,,M0ojStil2" Ha Hacnos ancTpakTa. MNpuaMKoM NpuMeHe cTuna u3bpucatn TekcT
HanucaH LpBeHoOM 60joM.
16.MNpumeHnTn ,,MOjStil3™ Ha cBe Hacnose nornaesba. MNpUIMKOM NpuMeHe cTuna usbpucatu
TEKCT HanucaH upBeHoM 60joM.



17.Mpumenntn ,MojStil4" Ha cBe Hacnose noTnornaesba. [pUAMKOM npuMeHe cTuna
n3bpucaTn TEKCT HanNucaH upBeHoM 60joMm.

18. Caapxaj anctpakTta dopmaTtnpatn kopuctehm ¢oHT ,, Times New Roman", sennumHe 10pt
n italic. Nogecntn aa naparpadwu 13 ancTpakTa uMmajy jeaHoOCTpyku npopea n obocTpaHo
nopasHare (justified alignment). lMpunukoM dopmaTuparba u3bpucaTn TEKCT HanucaH
upBeHoM 60joM.

19. Cagp>kaj nornas/ba u noTnornae/ba popmatupatu kopucrehu ¢oHT ,,Times New Roman®,
BenmuuHe 10pt. MNogecntv pa naparpadu vMajy jeoHOCTpPykM npopea n obocTpaHo
nopaBHare (justified alignment). Mpunukom dopmaTmparba M36pucaTM TEKCT HanucaH
LpBeHOM 60joM.

20./MeHa ayTopa 1 HbUXOBE UHCTUTYUMjEe Ce MULLY MChoj HacnoBa pafa kopuwhereM doHTa
~Times New Roman", senvunHe 10pt n notpebHo je aa cy aytopu paga XOpM30OHTasIHO
HeHTpupaHu. HacnoBHa cTpaHa Tpeba Aa cagp)xu caMo HacrnoBe paza, ayTope U HbuxoBe
nHCTUTYUMje. MpunukoM dopMaTupara n3bpucat TeKCT HanucaH upseHoM 60joM. AyTopu
ce nuwy no cdopmary:

AYTOP1!, AYTOP2!, AYTOP3?
IMHCTUTYLUMIAL,
NHCTUTYLINIA2

21.Kpeupatu HoBy nabeny ca Hasueom ,Slika".

22.Ha mecTta o3HaveHa ca [SLIKA[X], tekst] ybaunTtu ogrosapajyhy cnuky. Cnnke je notpebHo
LEeHTpMUpaT! U NPUIAroAUTU BETUUYNHN CTPAHULIE Y3 OAPXKaBaHe OAHOCA LUMPUHE U BUCKHE.

23.TlogecnTn Aa je obMoTaBare TekCcTa oko cnvka ,In Line with Text".

24.CBakoj cnvum gogatn Hatnuc. Kao Tekct Hatnmnca ybauntn tekst koju ce Hanasn y o3Haum
[SLIKA[X], tekst]. lNoTpebHo je aa HaTnuc byae obnuka ,Slika [X]. [TEKST]" rae Slika
noTuye oa npeTxoaHo KpeumpaHe nabene ,Slika", [X] je Hymepauunja cnmnke, a [TEKST] je
TekcT HaTnuca. Cnuke HymepucaTtu bpojeBuma. Hatnuce dopmatupatn kopuwherwem dhoHTa
LGeorgia™ BennumHe 12pt. Hatnucu cy nsHag CiMke 1 NnopaBHaTK Mo CpeanHu.

25.Ymecto o3Haka [REFERENCA => SLIKA[X]] y6auntu pedepeHuy Ha oarosapajyhy cnvky
06/1MKOBaHy Kao xunepaunHk. MoTpebHo je Aa pedepeHue Ha caunke 6yay no dopmaty Slika
[X].

26.Kpenpatn HoBu ctun ca Hasmeom ,Literatura™ kopucrehn ¢onT ,Comic Sans MS"
BenmuuHe 20pt, bold n ca onumjom ,Small caps™. MNoTpebHo je 06e36eanTn Aa ce TekcT
dopmMaTpaH 0BMM CTU/IOM YBEK Hala3n Ha NMOYETKY HOBE CTpaHuLE.

27.Ha oCcHOBY UMTMpaHKX M3BOPa NOTPEBHO je KpempaTn HOBW 0Ae/baK AOKYMEHTa Ca HaCc/I0BOM
LLiteratura®™. Hacnos oBor ogerbka popMatupatu Kopuwhewem ctuna , Literatura®.

28.HanpaButn HoBM cTUN ca Ha3ueoM ,Sadrzaj" kopuctehm ¢oHT ,Times New Roman",
BenMuyuHe 20pt. O6e3beantn Aa ce TekCcT dopMatupaH OBMM CTWIOM YBEK Hana3n Ha
MOYETKY HOBE CTpaHuLE.

29.Ha apyroj ctpaHuum yb6aumTi caMo caapxaj ca HacnosoMm ,Sadrzaj". Ha HacnoBs cagpxaja
npuMeHnTn ctun ,Sadrzaj". NotpebHo je Aa ce CBM HACNOBKU MOrnae/ba U MOTMNOraB/ba
Hanase y cagpxajy u aa cy opMatMpaHu Kao XvMnepsiMHKOBM.

30.MNoTpebHo je HymepucaTh cTpaHuue. O6e36eanTn aa ce HyMmepauuja Hanasu y AHy CTpaHuue
nopaBHaTa y3 fieBy MBULY.



CraBKe 3a caMOCTaJIHy Bexby:

32.YKONUHUTK CBe CYBULLUHE Npa3He npeaose.

33.TMogecnTn ,,Gutter™ Ha 2cm. [JaTa MapryHa ce Hanasu Ha neBoj CTpaHu nanupa.

34.ToTpebHo je Aa ce y 3arnae/by, Nopea TekCTa o3HadeHor ca Header, Hana3su gaHawu
Aatym u speme y dopmaty dd.mm.yyyy hh:mm:ss. MoTpebHo je 06e36eautn aa ce
NMPUINKOM CBaKOr OTBaparba AOKYMEHTa AaTyM U BpeMe ayToOMaTCKu axypupajy.

35.Y 3arnaesby, nopea Tekcta o3HaveHor ca Header, Tpeba goaaty cBoje nMe 1 npesnMe, anu
TAaKo Aa OHO npeAacTaB/ba SIMHK KOjU oMoryhaBa crarbe eneKTpoOHCKE MowTe Ha Ball
CTYOEHTCKM Hanor.

36.06e36eanT Aa ce TEKCT y 3arnaB/by Hanasu 1cm of Bpxa CTpaHuue.

37.MoaecnTtn Aa pa3Mak HakoH TekcTa hopMaTMpaHOr ca HOBOKpeMpaHuM cTtunosa byae 2pt.

38.06e36eauTn Aa nocneara ABa Nornaeba yBEK NOYUHbY HA HOBOj CTPaHMW.

39.Pa3mak naparpada 13 ancrpakta oa cnegeher n npetxogHor naparpadga nogecutu Ha 2pt.

40.TMoaecnTn aa je npsa NMHUja ancTpakTa yBy4YeHa 3a 2cm.

41.Pa3Mak naparpada 13 nornae/ba M NOTMAOrNaB/ba 04 cneaeher n nNpeTxogHor naparpada
nogecutu Ha 4pt.

42.HacnoB paga, HAacNoB paja Ha EHrfIecKoM, ayTopu M HUXoBe UMHCTUTYUMje Tpeba aa byay
BEPTUKAHO LIEHTPUPAHN Ha HACc/IOBHOj CTPaHMUM.

43.logecnTtn aa npeu Nacyc NpBOr rnorsBasba NOYMHE C/IOBOM KOje ce npoTexe y Tpu JnHuje,
Mpv YeMy je NpBoO C/OBO yAa/beHO 1cm of TekcTa.

44.Ymecto o3Haka [JEDNACINA[X]] y6auutu cnepgehe jegHaumHe:

a. Q=" f®)- et ¢ dt
b A= [x11 0 1]

Xz, 5 W
c. S=YN ,—

n=07 xn

Mpunukom ybaumBara jeaHaunHa npenopydyje ce kopuwhere ckpaheHnuua, OAHOCHO
npeunua, A[OCTYNHUX Yy [okymeHTy EquationEditor.pdf. JegHaunHe dopmaTtupatu
kopuwherem ¢oHTa ,,Cambria Math"™ sBennunHe 12pt.

45.Kpenpatn HoBy nabeny ca Ha3vueoMm ,Jednacina™.

46.CBakoj jeaHaunHW goAaatu HaTnuc y obnaunky 6poja y 3arpagama nopaBHATOr y3 AECHY UBULLY.
3a HaTnuc nckopucTuTn nabeny ca HasumeoM ,Jednacina®. MNpunvkoM gogaBakba HaTnuca
WUCKOPUCTUTYU 3HaK ,,#" 3a nopaBHaH-€ Y3 AECHY MBULY.

47.Y6auutn Tabeny ca cnegehuM cagpxajem Ha Mecto o3Ha4veHo ca [TABELA, tekst] . 3a cee
henuje koje ce NpocTupy y BULLE KOSIOHa/peaoBa kopuctutu onuujy ,Merge cells™. Tabena
je nopaBHaTa y3 neBy MBULY.

CELLO CELL1 CELL2
CELL3 CELL4

CELLS CELL6 CELL7

CELL8 CELLS

48.Cagpxaj henunja dopmatmpatn kopuwherwem ¢oHTa ,Arial® BenuunHe 16pt, italic.
Cagpxaj henvja nopaBHaTK N0 CpeanHU U XOPU3OHTAIHO M BepTUKanHo. BennunHe henuja
noaecutu nomohy onuuje ,Auto fit content™.

49. KpenpaTtn HoBy nabeny ca Ha3nsom , Tabela".

50.Jopgatv HATMMC NpeTxoaHO KpeupaHoj Tabenn ca TekctoM u3 gena tekst u3 o3Hake
[TABELA, tekst]. MNoTtpebHo je aa Hatnmuc 6yne obnuka ,Tabela [X]. [TEKST]”, rae
Tabela notnye og nNpeTxoaHo KpeupaHe naben ca Ha3ueoM ,Tabela®, [X] je Hymepauuja,
a [TEKST] je Tekct Hatnuca. Tabene Hymepucatu 6pojeBuma. Hatnuc dopmatupatu
kopuwheweM oHTa ,Georgia™ sennunHe 12pt n 06e3beanTn aa ce Hanasm ncnog tabene
rnopaBHaT y3 fIeBy UBMILY.



51.Ymecto octanux o3Haka [REFERENCA => X] ybauuTtu pedepeHuy Ha objekaT X (Tabeny,
jeAHaynHy, HacnoB nornassba UKW NOTNOrNas/ba...) 06IMKOBaHy Kao xunepnvHk. MNotpebHo
je na pedepeHue Ha Tabene 6yay no dopmaty Tabela [X], pedepeHue Ha jeaHaunHe byay
no ¢opmaty ([X]), a pedepeHue Ha HacnoBe nornae/ba WAM MNOTNOrNae/mba byay camo
6pojesn.

52.Cea nornaermba cem nocneara ABa MNOAECUTU Aa Ce NpoOCTUpPY Y ABE KOnoHe MehycobHo
pa3MakHyTe 2cm. Cnvke, Tabene u jeaHauymHe NpUNaroAMTU LMPUHN jeaHe KOJIOHE.

53.Kpenpatu HoBM cTun ca Ha3ueoM ,Tabela™ kopucrehn dpoHT ,,Comic Sans MS™ BennumHe
20pt, bold v ca onunjom ,,.Small caps™. NoTpebHo je 06e36eanTn Aa ce TEKCT opMaTUpaH
OBMM CTWUSIOM YBEK Hasnasu Ha NOYETKy HapeaHe CTpaHuLe.

54.Ha ocHoBy HaTnuca aofdatux cnvkama, Tabenama v jegHaynmHama KpempaTu Crucak Crivka,
Tabena m jeaHauymHa. MoTpebHOo je Aa ce CBaku Cnmucak Hanasu Ha 3acebHoj CTpaHuuM Ha
Kpajy AokyMeHTa. CTaBke CBakor cnvcka 06/iMKoBaTi Kao XuneprivHKOBe Ka ogroBapajyhmm
objektuma. MoTpebHO je Aa HacnosBu cnuckosa 6yay ,Slike™, ,Tabele™ n ,Jednacine™,
pencekTBHO. Hacnose crnuckoBa opmatmpaTtun kopuwherwem ctuna ,Tabela®.

55.06e36ea1Tn aa AOKYMEHT MMa BOAEHW XUr. Y Ty CBPXY MCKOPUCTUTU MPUIOXEHY CIINKY Ca
Ha3ueoM watermark.png.

56.Ha kpajy paga HaupTaTu cpue n goaaTty yHyTap kera cavky teddy.png.

57.0opatn jepaH text box ca Tekctom ,Happy Valentine’'s day".

58.Tpynucatn npetxoaHo gopate objekTe Tako Aa Ce MpuMKoM noMeparba nomepajy oba
objekTa 3ajeaHo.

59.06e36eauTn Aa ce HacnoOBHa CTpaHuUA U CTpaHvua ca cagpXXajeM He Hymepuuly, anu Aa
Hymepauuja kpehe o 6poja 1.

60.logaTt KOMeHTap Ha HacnoB NpBOr Noraae/ba. MNoTpebHo je aa komeHTap byae ayTopm3oBaH
BalUMM MMEHOM N MPE3UMEHOM.

61.[dogaTm 0AroBop Ha MpeTxXoaHO pJodaTn KomeHwTap. [otpebHo je pa oarosop 6yae
ayTOpPM30BaH BalIMM MMEHOM U MPE3MMEHOM.

62.06e36ea1MTn aa camMo CTpaHuLUa ca cagp)ajem uma ,Landscape" opujeHTauujy.

63.06pucaTt nocnearwy peveHnuy nocneamer nacyca ca onumjom , Track changes™.

64. MNpuUxBaTUTK NPETXOAHY U3MEHY AOKYMEHTA.

65. AXXypupaTtn cagpxaj.

66.lopea HacnoBa pada Ha eHrneckom goaatu cumbon ®.

67.3a0Kpy>KMTK NPBO CNOBO ancTpakta nomohy onuuje ,Enclose Characters™.

68. Kpeupatu .pdf nokymeHT oa cTpaHuua 1-3 .docx AoOKyMeHTa.

69.lMocTaBnuTX NPON3BOSBbHY WNMPY Ha AOKYMEHT.



