
Практикум из пословне комуникације  
и презентације



Садржај

ППК 2/15

• Увод

• Циљеви и исход предмета

• Наставници

• Програм предмета

• Лабораторијске вежбе

• Предиспитне обавезе студената

• Начин полагања испита

• Литература



Увод

ППК 3/15

• Назив предмета:

Практикум из пословне комуникације и

презентације

• Година: 3, семестар: 5

• Фонд часова: 1 + 0 + 1,5 (1 + 1 + 0,5)

• Број ЕСПБ бодова: 3

• Предуслов: -



Наставници

ППК 4/15

• Предавања:

• проф. др Милош Цветановић

cmilos@etf.rs

Канцеларија36

Консултације после наставе и по договору

• проф. др Захарије Радивојевић

zaki@etf.rs 

Канцеларија 37

Консултације после наставе и по договору

• Вежбе: 

• маст.инж. Јелица Цинцовић

jelica@etf.rs

Канцеларија 37

Консултације после наставе и по договору

mailto:cmilos@etf.rs
mailto:zaki@etf.rs
mailto:jelica@etf.rs


Циљеви предмета

ППК 5/15

• Обука студента за писање и анализу пословних  

докумената

• Обука студента за припрему и анализу предлога  

пројеката

• Овладавање техникама вербалне и невербалне  

комуникације

• Развијање вештине вођења дијалога

• Обука студената за планирање, припрему и

извођење јавне презентације

• Обука студента за писање и анализу радне  

биографије



Програм предмета - 1

ППК 6/15

• Писање и анализа трајних докумената:

– Дипломски радови

– Семинарски радови

– Научни радови

– Извештаји о пројектима

– Патенти



Програм предмета - 2

ППК 7/15

• Писање и анализа пројектне документације:

– Анализа захтева

– Рашчлањивање пројекта

– Процена коришћених ресурса

– Процена утрошеног времена

– Извештаји о пројектима

• Размена докумената и комуникација:

– Страна понуђача

– Страна учесника

– Унутар тима



Програм предмета - 3

ППК 8/15

• Технике комуникације

– Вербална

– Невербална

• Писање и одржавање радне биографије (CV)

• Тражење посла и писање пратећег писма

• Разговори за посао:

– Вођење

– Учествовање

• Планирање, писање и извођење оралне  

презентације



Лабораторијске вежбе

ППК 9/15

• 2 лабораторијске вежбе

• Укупно 30поена

• Преглед вежби:

– Анализа и синтеза рада (научног, дипломског, ...)

– Анализа и синтеза предлога пројекта

• Почетак: након 6 недеље

• Могућа надокнада једне или обе лабораторијске 

вежбе само у првом року у ком је могуће 

полагати испит *

• Важи за текућу школску годину



Домаћи задаци

ППК 10/15

• 2 домаћа задатка

• Укупно 30поена

• Преглед домаћих задатака:

– Анализа и синтеза презентације рада

– Анализа и синтеза радне биографије

• Предаја: Пре краја семестра

• Нема надокнада *

• Важи за текућу школску годину



Предиспитне обавезе студената

ППК 11/15

• Лабораторијске вежбе

– Укупно 30поена

– Важи за текућу школску годину

• Домаћи задаци

– Укупно 30поена

– Важи за текућу школску годину



Начин полагања испита

ППК 12/15

• Испит – 40 поена

– Обухвата целокупно градиво курса

– Полаже се у сваком испитном року



Начин полагања испита

ППК 13/15

Коначна оцена се формира на основу броја бодова  

на следећи начин:

• 91 <= X < 100 – оцена 10

• 81 <= X < 91 – оцена 9

• 71 <= X < 81 – оцена 8

• 61 <= X < 71 – оцена 7

• 51 <= X < 61 – оцена 6

• 0 <= X < 51 – студент није положио испит



Литература – од претходне године

ППК 14/15

• Guide to Selling, Ken Lloyd, PhD, DK 2001 (in  

English)

• The Effective Executive, Peter F. Drucker, Harper  

Business1996.

• The Sales success Handbook,, Linda Richardson,  

McGraw 2003 (in English)

• Dealing with Difficult People, Roberta Cava (in  

English)

• Zapocni svoju karijeru, Dave Carter, Marijana Filipovic,  

Centar za razvoj gradjanskog drustva MilenijuM, 2005  

(in Serbian)



Листа

ППК 15/15

• Аутоматско пријављивање

• Обавештења иду на листу

• Поставити прослеђивање на адресу коју пратите



Питања?

Електротехнички Факултет  

Универзитет у Београду  

http://rti.etf.bg.ac.rs/rti/ir3ppk/index.html

http://rti.etf.bg.ac.rs/rti/ir3ppk/index.html
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