YBOA Y PAYYHAPCTBO / NPAKTUKYM U3 KOPULLUREHA PAYYHAPA

3apaTtak 1. MS Word

MoTpebHo je popMaTnpaTn AOKYMEHT ca Ha3neoM ,document.docx” npema cnegehum craBkama:
1. NogecnTtn BenuumnHy nanvpa Ha A4. lNogecuTn opujeHTaumjy AokymeHTa Ha Portrait.
2. MNopecntn mapruHe Ha 1.5cm neBa v AecHa, 2.5cm ropwa 1 aomsa.
3. WcnpaBuTu KanuTanmMsauujy y nocneaHem norniassby.
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. Ymecto o3Haka [FUSNOTA, tekst] popatn dycHoTe ca 3agaTuM TekCToM. ®ycHoTe
opmaTnpaTtn Kopuwherem ¢oHTa ,,Verdana™ sennumHe 8pt, bold.

5. Y 3arnaemy Tpeba aa ce Hanasm TekcT o3HaveH ca Header nopasHaT y3 AecHy MBMUy. HakoH
AoAaBaba 3arfaB/ba 06pucaTh U3 AOKYMEHTa TEKCT O3Ha4veH ca Header.

6. HanpasuTtu ctunose ca cneaehum ocobuHama:

a. ,MojStilo" kopuctehn doHT ,,Georgia™ sennunHe 36pt, noaByYEH 1 LLIEeHTPUPaH.

b. ,MojStil1"™ kopuctehu doHT ,Calibri® BennunHe 20pt, bold n ca onunjom ,,Small
caps".

c. ,MojStil2" kopucrehmn doHT ,Arial® sennunHe 18pt, italic u ca onuunjom ,,.Small
caps".

7. TMNoTtpebHo je o0be3beanTn Hymepauumjy HacnoBa norfae/ba M NOTNOrnae/mba KopuwhereM
nucte y suwe Hueoa (Multilevel list). Y Ty cBpxy HanpaBuUTKM HOBW CTW NINCTE Y BULIE
HMBOa Ca Ha3ueoM ,MojalLista™. Ca npBuM HMBOOM nucTe acoumpatn ctun ,MojStill", a
ca ApyrmMm HMBOoM nucre ctun ,,MojStil2". Mpeu HMBO nucte Tpeba fa 6yae HymepucaH no
cdopmaty ,, 1. [HACNOB]”, a apyru HMBO nucre no ¢opmaty ,1.1. [HACZIOB]”, oaHOCHO
HyMepaumja Apyror HMBoa Tpeba aa cagpxu n 6poj nornassba U 6poj NoTNornas/mba.

8. MNpumenntn ,MojStil0" Ha HacnoB paga M Ha HacnoOB pafa Ha €eHrneckom. [Mpunukom
npuYMeHe cTuna n3bpucaTy TEKCT HanucaH LUpBeHoM 60joM.

9. MNpumenutn ,MojStill™ Ha cBe HacnoBe nornae/ba YKbYYYjyhn M HacnoB ancrpakra.
MpunukoM npvMeHe cTuna wu3bpucatm TEKCT HanucadH uUpBeHoM 60joM. [lpumeHnTM
»MojStil2™ Ha cBe HacnoBe noTnornaemba. [puIMKOM NpUMeEHe cTuna msbpucatn TekcT
HanucaH upBeHOM 60joM.

10.Cagpxxaj anctpakTa cdopmatupatu kopucrehu ot ,, Times New Roman", senivunHe 10pt
n italic. MNogecutn ga naparpacdu M3 ancrpakTa MMmajy ABOCTPYKM npopen v 060CTpaHo
nopaBHare (justified alignment). Mpunaukom dopmaTparba n3bpucatM TEKCT HanucaH
LpBEHOM 60joM.

11.Cagp>kaj nornaesba v noTnornasmba popmatnpatn kopmuctehn ¢oHT ,, Times New Roman®,
BennumHe 10pt. MNogecntn Aa naparpadu umajy jeaHOCTPYKM npopes W neBo NnopaBHaHe
(left alignment). Mpunukom opMaThpara U3bpucatn TEKCT HaNMCaH LpBEHOM 60joM.

12.IMeHa ayTopa ¥ HUXO0BE UHCTUTYLUMje ce NuLy UCMOA Hacnosa pafa kopuwhereM ¢hoHTa
~Tahoma", BennumHe 10pt n notpebHO je pa cy aytopy paga XOPU3OHTAJIHO
HeHTpupaHn. HacnoBHa cTpaHa Tpeba aa cagp)kyM caMo HacnoBe paja, ayTope U Huxose
nHCTUTYUMje. MNpunukoM dopMmaTupara n3bpucat TEKCT HanuMcaH upBeHoM 6ojoM. AyTopu
ce nuwy no ¢opmary:

AYTOP1!, AYTOP2!, AYTOP32
IUHCTUTYLMIAL,
2UHCTUTYLINIA2

13.Ha MecTa o3HayeHa ca [SLIKA[X], tekst] ybauntu ogrosapajyhy cnunky. Cnuke je notpebHo
LEeHTpUpaTh 1 NpUIaroanT BEIMYMHU CTPaHULE Y3 OApXaBake 0AHOCA LWMPUHE U BUCUHE.
MNoaecnTtn aa je obMoTaBame TekcTa oko cnunka ,In Line with Text".



14.Kpenpatn HoBy nabeny ca HasueoM ,Slika™. Ceakoj cnvum pgogatu Hatnuc. Kao TekcT
HaTnuca ybaumtn tekst koju ce Hanasu y o3Haum [SLIKA[X], tekst]. MNotpebHo je aa
HaTnuc 6yge obnuka ,Slika [X]. [TEKST]”, raoe Slika notnye oa npeTxoaHO KpeunpaHe
nabene ,Slika™, [X] je HyMepauuja cnuke, a [TEKST] je TekcT HaTnmca. Cnnke HymepucaTu
6pojeBmMa. Hatnuce dopmatmpatn kopuwherwem ¢oHTa ,Arial" BennunHe 10pt. Hatnucn
Cy Ucnog Cnvke n nopasHaTU Mo CPeANHM.

15.HanpasuTtK HOBW CTWUA Cca Ha3neoM ,Sadrzaj" kopuctehu ¢oHT ,Calibri®, BennunHe 18pt.

16.Ha apyroj ctpaHvum ybauntu camo cagpxaj ca HacnosoM ,Sadrzaj". Ha Hacnos cagpxaja
npumeHnTn ctun ,Sadrzaj™. MNMotpebHo je Aa ce CBM HACNOBW MOrnae/ba M NOTNOr/1aB/ba
Hanase y cagpxajy v aa cy (opMaTMpaHn Kao XUMnepanHKoBMU.

17.MoTpebHo je HyMepucaTn cTpaHuue. O6e3beanTn Aa ce HyMmepaumja Hanasn y aHy cTpaHuue
nopaBHaTa Y3 AeCHy nsuuy.

18.06e36eanT fa AOKYMEHT MMa BOAEHWU XKUF. Y Ty CBPXY MCKOPUCTUTWN MPUNOXKEHY C/MKY Ca
HasnBoM watermark.png.



